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线上教学反馈指南（上报版）

皖江职业教育中心学校信息管理中心

按照学校要求，各班班主任应对每天线上教学情况进行反馈上报，

现将操作方法介绍如下。

1、登录学校数字化平台。

打开学校网站，找到并点击【办公平台】。

或直接输入网址：http://60.174.152.90:9900

2、登录个人账户

3、在左侧找到并展开【协同办公】，点击【协同数据表】。

4、进入我的协同数据表界面。

在右侧可以看到“线上教学反馈”协同数据表，在右侧点击【进

入表单】。如下图。

http://60.174.152.90:9900
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5、录入反馈情况。

系统提供两种方式录入。

方法一：点击【添加】，直接在当前界面中录入。

注意：每次录入一节课的信息。

方法二：导入方式录入※推荐

（1）下载学校提供的范例 excel 表（班主任群中下载），按范

本格式填写即可，每天 4 节课，需要填写 4条记录，保存后关闭该文

件。
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注意：前两行内容不得改动，除“其他说明”外的所有单元格都

不能为空。

（2）在系统点击【导入】

点击【选择文件】，选择刚才编辑好的模板文件，并点击【打开】。

点击【导入】。

导入成功后，点击【返回】，即可看到数据已经成功导入。
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注意事项：

1、模板文件可以反复使用，注意每天录入新的数据时应将原数

据记录删除，以免造成重复导入。

2、若导入失败，则请检查模板文件是否已经关闭，是否改动了

第 1、2行内容，是否未按要求录入，除“其它说明”外，其它所有

单元格都不能为空。


